
学生/教職員ポータル上の

図書館サービスについて

学生/教職員ポータルで利用できる

図書館サービスをご紹介します。



ポータル上での主なサービス内容１

• ポータル経由で名工大ＯＰＡＣを検索すると、貸出中の図書を予約することがで
きます。

図書の検索・予約

（名工大OPACから）

• 貸出・予約状況の確認を行います。 貸出の延長もここから行います。

• 予約した図書が貸出可能となっているかの確認が行えます。予約の取り消しも
できます。

貸出・予約状況照会

• 今までに借りた図書の履歴が表示されます。

• その図書を借りた他の利用者が、他にどんな図書を借りているかを参照するこ
とができます。

貸出履歴一覧

• 図書購入のリクエストをすることができます。（一人年間3冊まで）

• 大学の収集方針に合わない場合は、お断りをすることがあります。

リクエスト図書

（学生限定）

• 探している資料が学内にない場合は、学外からの取り寄せができます。（有料）
※事前に登録手続きが必要です。（教育研究基盤経費のある教員の方は除く）

• 到着のお知らせ等を表示します。

ILL文献複写・

図書貸借依頼



ポータル上での主なサービス内容２

• 研究室貸出中の図書が一覧で表示されます。

• 貸出中の図書のデータをダウンロードできます。

研究室貸出中図書リスト
（教員限定）

• 研究論文、博士論文をリポジトリに登録することができます。
※事前に申請手続きが必要です。（常勤教員の方は除く）

• 名工大リポジトリから登録されている論文を検索し、閲覧できます。

リポジトリ登録

名工大リポジトリ

• 図書館に新しい資料が届いた時にメールでお知らせする機能です。キーワード
を設定すれば、該当する新着資料が届いたとき、個人宛にお知らせメールが届
きます

新着情報

メール配信サービス

• 図書館での図書の貸出ランキングです。貸出ランキング

• 図書館の蔵書についてブックレビューを見ることができます。

• ブックレビューを書いたり、自分の書いたレビュー履歴を見ることができます。
書かれたレビューは職員のチェックを経て、公開されます。

ブックレビュー

ブックレビューを書く・履歴を見る

• 図書館のセミナー室を予約することができます。施設予約



　■　資料の検索 ■　図書の予約方法　　・・・貸出中の図書のみ予約可能です。

　　＊　名工大図書館で所蔵している資料の検索ができます。 　　★予約はポータルを経由して名工大OPACから蔵書検索を
　　１．探したい資料に含まれる単語をフリーワード欄に入力してください。          行った場合のみ、行うことができます。

　 　１.　学生/教職員ポータルの図書館サイトの"リンク"より
　　　「名工大OPAC」より図書を検索します。

　２.　所蔵情報で貸出中になっている図書は右端に予約ボタン
　　　　があるのでクリックします。

　３.　「予約を行ないますか？」と聞いてくるので、予約する
　　　　をクリックすれば予約完了です。

　■　予約状況の確認、予約の解除
　　＊　予約した図書が返却され貸出可能になると、ポータルの

　　２．タイトルをクリックすると書誌情報と所蔵情報を見ることができます。 　　　"お知らせ"に予約資料が取り置かれている旨が表示されます。
　　　　1週間受け取りに来ないと予約がキャンセルとなりますので、

　 　　　検索の際には、単語を１つ選んで入力し、ヒットした中 　　　　随時予約状況を確認し、貸出可能になりましたらお早めに
　　　から、条件を絞り込んでいくと、効率的に検索できます。 　　　　図書館へ貸出の手続きに来て下さい。

図書の検索・予約

予約ボタン

条件絞込み



■　貸出期間の延長 ■　図書購入のリクエスト（学生限定）
　１．"サービスメニュー"　「貸出・予約状況照会」選択し、自分が 　１．■　サービスメニュー　「リクエスト図書」選択し、新規依頼
　　　借りている図書を確認する。 　　ボタンをクリックする。

　２．延長したい図書に　①　チェック　をいれて、②貸出延長画面へ 　２．「学生希望図書購入依頼情報」画面に必要事項を入力し、

　　　のボタンをクリックする。 　　　学内の所蔵を検索し、入力内容確認ボタンをクリックする。

　３．貸出延長確認画面で、③　貸出延長する　のボタンをクリックする。 　３．「学生希望図書購入依頼確認」で確認し、依頼を行なうボタンを

　　　クリックする。

　※　ただし、①他の利用者の予約がある　②延滞図書がある

　　　③すでに1回貸出延長をしている　場合は、

　　　貸出の延長はできません。       ＊　今までに借りた図書を一覧で見ることができます。

貸出・予約状況照会 リクエスト図書

① チェックを入れる

② 貸出延長画面ボタン

③ 貸出延長 ボタン

① タイトルを入力する

② 名工大OPACの検索

③ 「はい」を選択
④ 入力内容確認

貸出履歴一覧

クリックするとこの本を借りた人が他に

どんな本を読んでいるかがわかる。



　　　　　　　　＊　学内に探している資料の所蔵がない場合、ポータルから学外へ依頼することができます（有料）
　　ただし、依頼の前に登録手続きが必要（教育研究基盤経費を持つ教員の方は除く）で、未登録の場合は表示されません。

■登録手続き　（対象：教育研究基盤経費を持たない本学構成員）
　１． Web上、あるいは図書館1階カウンターに備え付けの 「ポータル
　　　学外文献依頼 システム利用申請書」に必要事項をご記入の上、

　　　ご提出く ださい。

　２．支払区分は「公費」を選択してください。予算選択は不要です。
　　　海外へ依頼をかける場合、費用が発生します。

■利用方法
　１．"サービスメニュー"　「ILL文献複写・図書貸借依頼」選択し、

　　　新規依頼ボタンをクリックする。

　２．「ILL依頼情報」画面に必要事項を入力する。
　　・ 画面の指示に従い、できるだけ詳しく記入して下さい。
　　・ 論文名、著者名が不明な場合は、"不明" と記入してください。
　　・ 巻号は、30巻4号であれば、30（4）と記入してください。
　　・ ページ数で終わりが不明なときは、 "521-???" と記入してください。
　　・ ローマ数字等の機種依存文字は使用しないでください。
　　・ どの項目にも当てはまらない連絡はコメントに記入してください。
　　・ 依頼前に必ず、学内所蔵を検索し、学内で所蔵が無いこと
　　　を確認してください。
　３. 記入が終わり、「入力内容確認」をクリックすると、 依頼内容が
　　　表示されます。
　　　を確認してください。
　３. 記入が終わり、「入力内容確認」をクリックすると、 依頼内容が
　　　表示されます。

ILL文献複写・図書貸借

② 依頼内容の入力

③ 名工大OPACの検索

④ 「はい」を選択

⑤ 入力内容確認



■到着案内・受領について
　＊　文献が到着しましたら、複写（公費）の場合は、学内便で
　　　研究室宛に送付します。
　＊　複写（私費）・貸借の場合は、図書館までお越しください。
　＊　複写（公費）で、図書館受取を希望する場合はコメント欄へ
　　　その旨記入お願いします。
　＊　依頼内容への問合せ等は、原則としてメールで通知します。

■依頼状況の確認について
　１．文献到着から当面の間は、図書館ポータルの
　　"お知らせ"に表示されます。
　　それ以外の依頼状況を知りたい場合は、"サービスメニュー"
　　「ILL文献複写・図書貸借依頼」を、クリックしてください。
 　　依頼状況が表示されます。（文献複写申込書分も含む）
　２．状態の欄には、依頼した文献の状態が表示されます。
　　「未受付」「受付中」「引渡可」「借用中」「返却済」「キャンセル」
　・「未受付」の依頼は、キャンセル、または
　　申込内容の修正ができます。
　・データは１年間表示されます。もし、「引渡可」「借用中」に
　　なっている依頼で、受け取っていないものがあれば、
　　至急学内便ＢＯＸか図書館でご確認ください。

      ＊　図書の月間貸出ランキングを見ることができます。       ＊　研究室貸出を行っている図書の一覧を確認することができます。
　　　　　学科や専攻別の貸出ランキングも閲覧可能です。 　　　　　貸出日からの検索や、研究室貸出点検ボタンからデータを

　　　　　ダウンロードすることもできます。（教職員限定）

未受付の依頼は

チェックして取り消し

する。

研究室貸出中図書リスト貸出ランキング

研究室貸出点検ボタン

依頼中の文献の状況はここに表示される。

書（誌）名をクリックすると、依頼内容が確認でき

依頼の修正は書誌名をクリックし、

依頼情報画面にて内容を修正する。



      ＊　名古屋工業大学学術機関リポジトリへのデータ登録ができます。 ■レビューを見る
　　　　　常勤教員以外の方は事前の申請が必要です。       ＊　ブックレビューより名工大蔵書のブックレビューを
　　　　　"リンク"　名工大リポジトリ　より博士論文等のデータを 　　　　　見ることができます。
　　　　　検索して閲覧するができます。

■レビューを書く

      ＊　図書館に新しい資料が届いたときにメールでお知らせ
　　　　する機能です。
　　　　登録ボタンをクリックし、キーワードを設定すれば、該当する
　　　　資料が配架されたときに、お知らせメールが届きます。

新着情報メール配信サービス

リポジトリ登録 ブックレビュー（見る・書く）

登録ボタンをクリックすると、設定画

面が表示されます。そこでキーワード、

連絡頻度等を設定する。

① 新規にレビューを書

く

② レビューを書く

③ 書名を入力し、

名工大のOPAC
を検索する。

④ 入力内容確認

ボタンをクリックし、

登録 内容確認の

登録ボタンを押す。



    ＊図書館セミナー室を予約することができます。
　　　予約は、１人１日１回３時間以内の範囲で、１週間前から可能です。
　　　１．「空室状況確認」をクリックして、セミナー室が空いている日時を確認。
　　　２．必要項目を入力して、「入力確認」をクリック。
　　　３．入力内容を確認して、予約完了。
　　　　予約の日時にカウンターへ行き、鍵を受け取ります。
　　　　10分以上遅れた場合は、キャンセルとなる場合があります。
　　　　利用しない場合は、「予約確認」からキャンセルしてください。

施設予約


